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MANUAL PER FER UNA INSTANCIA ELECTRONICA

Pas 1. Entrar a la web de I’Ajuntament: www.campins.cat
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Pas 2. Entrar a I’apartat Seu electronica

s'obre el termini de presentacié de
sol-licituds fins al 14 d'abril

forma de presentacié de sol-licituds a

Consulta les Bases de participaci6 i la
https://campins.cat/el-municipi/sant-jordi-2023/
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Pas 3. Triar opcidé «instancia general»

INFORMACIO GENERAL CATALEG DE TRAMITS CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Cataleg de tramits La meva carpeta electronica

TRAMITS DESTACATS

X | s

* Sollicitud de Certificat o Volant d'Empadronament Bustia electronica Els meus Portafirmes
expedients
* Instancia General
Registres Les meves dades

GOVERN OBERT COMPETENCIES | SERVEIS presentats

Pas 4. Identificar-se amb certificat digital idcat mobil o
d’altres. En cas de no tenir certificat, veure annex.

INFORMACIO GENERAL CATALEG DE TRAMITS CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inici Identificacid Electronica

IDENTIFICACIO ELECTRONICA

En virtut de larticle 9 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Com de les Administracions Publiques, les Administracions Pbliques estan obligades a verificar la identitat dels
interessats en el procediment administratiu.

Amb la finalitat de garantir el no repudi de les actuacions que realitzi, el sistema guardara una auditoria amb segellat de temps de totes les operacions

—) i

Accedeixi amb Certificat Digital i amb idCat Mobil

cl@ve

Accedeixi amb Certificat Digital, DNle i els sistemes de claus concertades de Cl@ve
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Pas 5. Escollir I’opcié «Tramitacio electronica»

¥

w

INFORMACIO GENERAL CATALEG DE TRAMITS CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inici Catleg de wramits  Instancia General

INSTANCIA GENERAL ‘

| Descarregar ~ Tramitacio
~ instancia S Electronica

Fitxa Informativa

Codi SIA Nom del Tramit
2202795 Instancia General
Descripcio

Aquest tramit permet relacionar-se amb aquesta Entitat a qualsevol persona fisica o juridica.

Requisits d'iniciacié

De conformitat amb lo establecido en la Llel 39/2015, d'1 doctubre, de Procediment Administratiu Comd, tota persona jurfdica o fisica podra dirigir-se a FAdministracio presentant les
solicituds, comunicacions i escrits que consideri oportuns, tan sols deuran complir aquests amb el contingut minim regulat en dita normativa.

Pas 6. Seguir passos del formulari:
" ~

Representacio Formulari Documents Signar

Justificant de recepci6

Comprovacié de la identitat

Data | hora d'autenticaci6 27/02/2023 12:07
Cognoms, Nom

NIF/CIF

Proveidor d'identitat

Sistema d'identitat

Nivell de seguretat

P

1d. sessi

Com actuo en aquest tramit?

O Séclinteressat

<@ Triar si sou interessats o representants.

O Socel representant

Tresenta  @podera IlUt‘ll‘Td

COMENGAR v

Dades a I'efecte de notificacions

Miga de notificaci Correu electronic * Mobil *

Electronica v

Exposa / sol-licita

Exposa

En aquest apartat s’especifica qui sou i perqué us poseu en contacte amb
I’ Ajuntament

Solicita *

En aquest apartat heu d’indicar que sol-liciteu a I’ Ajuntament

SEGUENT
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Si es desitja aportar documents:

REGISTRE D'ENTRADA

Procediment: Instancia General

Representacio Formulari Documents

Documentacié addicional

Signar Justificant de recepcio

(*) En virtut de larticle 28.1 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques, els interessats podran aportar qualsevol altre

document que estimin convenient

- APORTAR —

No hi ha cap document carregat

SEGUENT

Anterior

Carregar document

PUJAR ARXIU

Requisic de validesa *
Original

Descripcid *

Descripcio document, per exemple: factura, pressupost, etc.

SEGUENT

Carregar document

PUJAR ARXIU

TN
( seteccioni un fitxer )

Pas 1. Seleccionar el
fitxer que voleu aportar

CARREGAR

Pas 2. Clicar a carregar
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Pas 7. Marcar els consentiments i signar sol-licitud

Consentiment i Deure d'Informar als Interessats sobre Protecci6 de Dades

]_ ‘ ) He estat informat qué aquesta entitat tractara i guardara les dades aportades a la instancia i la documentacié que l'acompanya per a la realitzacié d‘actuacions administratives

Signatura
i hora d'autenticacié 27/02/2023 12:07
Cognoms, Nom REALES RODRIGUEZ, GISELA
NIF/CIF 47819272H
oveidor d'identitat IdCat - Generalitat de Catalunya
Sistema d'identitat Claus concertades
Nivell de seguretat Mitja
P 178.156.29.186
d. sessi6

ANNEX. En cas de no tenir certificat digital. Entreu a:
https://idcatmobil.cat/ i amb el DNI i la targeta sanitaria en 15
segons obtindreu el vostre certificat.

El funcionament d’aquest certificat és molt senzill i no
requereix instal-lacio en cap dispositiu. Només fa servir el
vostre DNI i numero de telefon mobil, on cada vegada que us
identifiqueu us enviaran per SMS un codi per poder accedir-hi.
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